CONSIGLIO NAZIONALE
DEGLI INGEGNERI

presso il
Ministero della Giustizia

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI INGEGNERI
09/10/2015 U-rsp/6134/2015

RIS LA L e
Circ. n° 612/ XVIII Sess. - I

Ai Consigli degli Ordini e alle
Federazioni e/o Consulte
degli Ingegneri

LORO SEDI

OGGETTO: Protocollo Informatico — Gestione ex DPCM 3 dicembre
2013 - Regole Tecniche per il protocollo informatico ai
sensi degli artt. 40-bis, 41, 47, S1-bis e 71 del codice
del’amministrazione digitale di cui al Decreto
Legislativo n. 82 del 2005 - Proposte di convenzione

Come gia preannunciato, il Consiglio Nazionale Ingegneri,
allo scopo di facilitare agli Ordini 'adeguamento al sistema di
gestione, a norma, del protocollo informatico, ha effettuato
un’indagine di mercato in questo settore che si presenta
caratterizzato da un profilo di elevata specializzazione.

Tale indagine € stata finalizzata ad acquisire alcune proposte
di convezione che, facendo leva sulla numerosita potenziale dei
clienti, potevano essere prospettate a condizioni economiche pit
vantaggiose di quelle ordinariamente e singolarmente reperibili sul
mercato.

Inoltre, su richiesta del CNI, le proposte sono state
strutturate in modo da rendersi modulabili e quindi flessibili alle

via XX Settembre, 5 d1Verse esigenze dei singoli Ordini.

00187 Roma, Italy

tel. +39 06 6976701 ) .
segreteria@cni-online.it Le proposte, che ovviamente non hanno carattere vincolante,

sgroteria@ingpecen i tendono  offrire un orientamento rispetto al quale gli Ordini

www.tuttoingegnere.i




I CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI INCEGNERI

potranno effettuare valutazioni in base sia ad elementi quantitativi
(costi), che qualitativi, quali, ad esempio, il livello di assistenza.

Si allegano, pertanto, le proposte selezionate delle quali si
indicano di seguito i riferimenti aziendali:

- ISI Sviluppo Informatico S.r.l.
Largo Luigi Mercantini, 13
43125 Parma.
Referente: Alessandro Giorgi, ‘
@: a.giorgi@isisviluppo.it, tel. 328 1423279

- Nextbit
Via I Maggio, 4
06089 Torgiano (PQG)
Referente: Piero Paoletti
@: paoletti@nextbitsrl.it, tel. 075 9975315

A completamento di quanto esposto, si invia altresi un
documento informativo che il CNI ha presentato a margine del
seminario del 16 settembre sulla trasparenza, e che pud costituire
un’utile guida al rispetto dei principali obblighi di informatizzazione
del protocollo e del sistema di conservazione dei documenti
informatici.

Nel ringraziare dell’attenzione, si porgono cordiali saluti:

IL CONSIGLIERE SEGRETARIO IL PRESIDENTE

(Ing. Rictar: p%gatm}

Allegati: c.s.

s:\ordini\lettere\ circconvenzioniprotocolloinformatico.doc




IS1 SVILUPPO INFORMATICO

Offerta Prot. m. 158 3 dei ] 05.10.2015 Spett.le CONSIGLIO NAZIONALE DEGLE
Dati di invio Posta elettronica INGEGNERI
Via IV Novemnbre, 114

00187 R
CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI INGEGNERI oma

10/2015 E-usp/5992/2015 Ing. F. Cola
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IS1 SVILUPPO INFORMATICO

ISE SVILUPPO HNECRMATICO & una realta che da oltre venti anni progetia e sviluppa soluzioni informatiche destinate
ad Ordini, Collegi Professionali e Fondazioni/Enti con Fobiettive di fornire soluzioni integrate per la gestione delle
funzioni amministrativo-contahili, formative e organizzative tenendo presente la specificita delle esigenze dei propri
interlocutori {per un dettaglio delle nostre referenze far riferimento alla scheda di seguito riportata).

In questo senso, 1SI ha sviluppato negli anni degli applicativi specificamente destinati alla gestione della contabilita
finanziaria ed econemico patrimaoniale, alla gestione e tenuta degli albi professionali e della formazione degli iscritti
operando una costante analisi & aggiormamento delle proprie soluzioni informatiche alle normative che
regolamentano la gestione di queste funzioni istituzionali da parte degli Ordini e dei Coltegi.

MUOVI ADEMPIMENT] RELATIVE ALLA TENUTA DEL PROTOCOLLO INFORMATICO

ne per 'adeguamen

e tecniche sul protoco

amentari in materia di d
elencati:

i géstione del proiocolio;

lls in conservazione presso un provider

il registra

natura  anche

gestione pondenti e collegamento con Albo per le anag nresenie)

= ipnserimento liste di distribuzione collettive automatiche o manuali

®  nserimento per “Argomentl” configurabili dal' operatore

= inserimento del'immagine direttamente da scanner, anche documenti muiti pagina
{standard TWAIN]

= inserimenta di fite come allegati con registrazione dell'impronta del decumento

= inserimento di protocollt multipli con duplicazione automatica

2  protocollazione e-mail direttamente da file ‘em!l” o ‘msg’

s registro di emergenza

i8] SVILUPPO INFORMATICO B.R.L,

Sede Legale

Largo Lyuigh Mergantini, 15 Tel. QFR1 289600 Fa. - Fak 0521 200260 | C.E & PIVA DIB06040242
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S| SVILUPPO INFORMATICO

= protocolleziene documentt interni con numerazione separata

% fascicolazione del protocolli

s elevato livello di sicurezza (accesso differenziato per utente con differenti divelli di
autorizzazione, registrazione delle attivita svolte dall’utente, tracciamento delle atiivita di
inserimento, annullamento e modifica)

s stampa delie etichette per ia segnatura dei documenti cartacei

e stampa del registro giornaliere/annuale o per periodo

®  ricerca muticriterio su tutte le informazioni dispanibili

& ntegrazione con gestionale ALBO — Software per la tenuta delf’Albo Professionale per le

diverse categarie

[ Mezinspedsions

AL T RPCAM 3 dicembre . ia soluzione tecnologica implementata prevede la possibilita di accedere a 2 modalita di gestione
reaudst irvit H N . .

' o ) attraverso I'applicativo protocollo:
e o matico

H protocalts nformatico assieura { ™ Configurazione 1 - stampa del Registro Giornaliero di Protocolle per I'apposizione della firma

BB Hreghsteo glorsaifers of digitale da parte dell’Ente, caricamento del Registro firmato digitalmente al'interno di
Arotorolic & asmesss entro ia Protocollo e trasmissione al Conservatore entro la giornata lavorativa successiva, In questo
giornate orvorctive suctessiva ol e , R I L. . .

casao & richiesto che |'Ente sia dotato di Firma Digitale e svolga le procedure di apposizione della

sinferve o conservorions,

gurantendons Ummadificabilng firma e caricamento/trasmissione al Conservatore. Il Registro Giornaliero di protocollo pud

181 SVILUPPO INFORMATICO SR.L. |

.Bede Legais
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ISt SVILUPPO INFORMATICO

del contenuto essere anche inviato in conservazione senza la firma digitale da parte dell’Ente. Vedere in

) questo caso le avvertenze di seguito evidenziate.
Prandere wisione delfe svverienze

sulle formazione del Ragistro

Siarnudiers o Protocelle di *  Configurazione 2 — |l registro Giornaliero viene inviato entro |z giornata lavorativa successiva
seguite rlportate direttamente al Canservatore che si fara carico di apporre le Firma Digitale sul documento e
porlo in Conservazione. In questo caso nessun adempimento o azione aggiuntiva & richiesta al

cliente.

Il Sisterna Protocolla praposto prevede, indipendentemente dalla Configurazione sceita, la messa a
disposizione di un Portale WEB attraverso il quale & possibile monitorare, consultare e gestire la
documentazione messa in conservazione

RANUALE

PPCRLE

?dsgmmﬂmo

ionale

Pubibliche A

7O, OV

rdingtore dalin

AVVERTENZE SULLA FORMAZIONE DEL REGISTRO GIORMALIERD D FROTOCOULLO

B svitugpe Informaticn o, in riferiments alla normative DRPCM 13 novernbre 2014 - “Regole tecnichs in materie d formaziong,
trasmissione, copla, dupglicazions, riproduzions ¢ validszions temporsie del documentl informedich nonché ¢ formazione ¢
corsernvazions def document] informaticl daelfle pubblichs amministezzion! 3 sens! degll artlcgl 20, 22, 23 -bis | 23 ter, 40, comms
1044, & 73, comma 1, del Codice dellamministrazione digltale di cod ol decreto legislativo n 82 del 2;‘}:3:; - pon sioriterrd
responsabiie i caso df viclasiond o inadempienze dovute alla mancata spposizione dells firma digitale da pa?‘”e geli'fnte sy
Registro Siornaliere & Protocolle &l fine & garantime Vimmodificabliitd cost come richleste dalfart 7, comma 5 del DPOM 3

i8I SVILUPPO INFORMATICD B R.L.

Sede Legaie
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IS1 SVILUPPO INFORMATICO

dicembre 2313 nan essendost ad oggl posiziond ufficiall in merito & quasto aspetio da parte di AgiD e & altrl Organd stituzionali. Par
una corratta o complets informazions df sepeito ¢ riporte estratto dells normativa per [z quale st evidenzia Hcomma 4 de¥art. 8

DPCM 13 novembre 2014 - Art. 3. 2.1l documente informatico assume la caratteristica di
Formazione del documento informatico immodificabilita se formato in modo che forma e

1. Il documento informatico & formate mediante una contenuto non siano alterabili durante le fasi di tenuta e
delle seguenti principali modalita: accesso e ne sia garantita la staticitd nella fase di

a) redazione tramite V'utilizze di appositi strumenti consarvazione.

saftware; 3. Il documento informatico, identificato in modo univoco
b} acguisizione di un documento informatico per via e persistente, @ memorizzato in un sistema di gesticne
telematica o su supparto informatico, acquisizicne delia informatica dei documenti o di conservazione la cui
copia per immagine su supporte informatico di un tenuta pud anche essere delegata a terzi.

documento 4. Nel caso di documento infermatico formato ai sensi
analogico, acquisizione della copia informatica di del comma 1, lettera a}, le caratteristiche di

un documento an logico; immodificabilita e di integrita sono determinate dauna o

rimatica delle informazieni risuitanti pidélig seguentt operazion

stemi di gestione decumentale
che di sicurezza;
ema di censervazione.

La licenza o fetiugte i modaiins

remola con

one e verificala e 3 da e, la azi ol ! & supportande
sl utiiizzo o i

Ber tutio, Hio di validich del con & previcis : : : sriieis di ha g, a fronte o
protlen 2 o malfunrionamenti rig i ddag 1% tiva ped tor g smrone specifica ¢
risaly roblematiche di malfundiohsm S g . : : stro Help Desk
pird i ; werso i nosiro
sister

Par Verd > ded i : ; Giornaligr 'dcaEio, 15t Sviluppo ifneg ate del Partner
Hamirial, S8 E ‘ seryizlpog Aiiigenzia aer Uitalia Digits

i3] SVILUPPO INFORMATICO 8.R.L.
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ISI SVILUPPO INFORMATICO

REFERENZE
COLLEGIQ/FEDERAZIONE ORDING
MAZIONALE
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fonsulent
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1S SVILUPPQ INFORMATICO S.R.L,

Sede Legale

Large iuigh Merganting, 13
43125 Parma

www sisviitppolit

Tel. 0521 290600 ra. - Fax 0521 280260
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sdesuats alla normative GPCM 3 dicembre 2013 o, diversamante, non abbls in tso (3!

S| SVILUPPO INFORMATICO

Vofferts economicg viene differenziata 9 soconda che POrdine Provindsle sia gis fornito < Protocallo Informatics 151 nells pracedents versions nan

<

sisterna ¢ debba mplementario ex novo

DETTAGLIQ OFFERTA ECONOMICA PROTOCOLLO INFORMATICO EX DPCM 23 DICEMBRE 2013

Si Propone ung sconto del 20% in regime df Convenzione sugll inporii precedentemente proposti agli Ordini Previndioli

PRODOTTO DESCRIZIONE Q.TA PREZZO UMNITARIO £
{iva 22% vostro carico}
Une Tarturm

PROTOCOLLD Modulo integrativo Sistema per la gestione del Protocollo

INFORMATICO EX DPCM 3
DICEMBRE 24

informatico secondo le specifiche previste dalia normativa di

320,00

120,00

*Oa impleme
erogarkme i

A pariedo minimo didur

comratio di

SERVEZ

CANONE ARNUO €

% vastro carica)

SERVIZI DY CONSERVAZIONE

Vedi Fabella 2

aliero di Protocollo presse Pri
rensivo di firm ale
ore del servizio

Vedi tabella 2

* nerindo minkmo & dursta del contratin & erogezions del servizi di conservazione S pari ad snnd 3

iSI SVILUPPO INFORMATICO B RL.

Sede Legale

Largo Luigh Mércanting, 13
43125 Paima
wyrw.istaviiuppo it

Tof. 0821.200600: 4. - Fax 4521 290260
iblog@isisviluppe it
isisviuppo@pec.it
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IS1 SVILUPPO INFORMATICO

TABELLA 1 - BETTAGLIO ECONOMICC CANONI DI ASSISTENZA TECWNICA PER FASCIA DI ISCRITT

- SCOMTO 16% PER TUTT! GLI ORDIN

PROVINCIALI DEGL! INGEGNERE SUIGL] IMPORT! PRECEDENTEMENTE PROPOSTI AGLI ORDINI STESSE

CANONE ANNUALE PER FASCIA DI ISCIRTTE

SERVIZI DI ASSISTENZA TECNICA* FING A 299 D4 300 A 459 RA SO0 A 999 DA 1.000 A 1985 BA 2000 A
5.005%*
ASSISTENZA TECMNICA PER MODULD £ 45,40 £ 45,00 £50,00 € 135,00 € 180,00

INTEGRATIVO

ASSISTENZA TEGHICA Lick
NOVO

€630,00

TABELLA 2
PROVINCIALE

‘DA 2800 A
5.000%*

Opzione 1 - Servizio di Conservazione
senza Firma Digita

€180,60

£ 360,00

£ 495,00

di conservazicne {opzicni 1o 2
d intendere come da cumulare a
[ di Assistenza techica vene att

Yopzione sceltz, si
tima 3 oanni 304
anni 3

SERVIZIO

{iva 22% vostro carico}

REDAZIONE DEL MANUALE DI
CONSERVAZIONE

{OPZIONALE A CARICO DELL’ ORDINIE
PROVICNIALE)

Servizio di redazione del manuale di conservazione ex
art. 3 DPCM 23 dicembre 2013 secondo i requisiti indicati
dalle specifiche riportate all’art, 5.

630,00

i8] SVILUPPO INFORMATICD S.R.L.

Sede Legsle

Largo Luigi Mercardini, 13
43125 Parma,

wrwy isisviiuppol it

Tel. 0621260600 145,

info@lsisvituppo. it
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IS1 SVELUP@ INFORMATICO

e

SERVIZIO DESCRIZIONE

TRAVASG BASE DATI DEE, Nel caso in cui I'Ente decida di sostituire I"applicativo di protocollo informatico precedentemente utilizzato con

PRECEDENTE SISTEMA Di I'applicativa 151, sara possibile, a fronte di una analisi effettuata dai nostri tecnici sutla struttura dati da importare,

PROTOCOLLO IN USO effettuare una attivita di caricamento di tutto il vecchio protocollo comprensiva di alfegati all’interno del

{OPZIONALE A CARICO Protocollo 151 in modo da mantenere uno storico di tutto il protocollo anche precedente.

DELL'ORDINE PROVINCIALE]  Per questo servizio una proposta economica potra essere dimensionata esclusivamente suila base di una analisi
specifica da parte del nostro servizio di assistenza tecnica a fronte di una vostra richiesta

‘CONDIZION! &1 VENDITA

Aih F2% Vostro carico

Terno! df coptbEia 215 go, data ordine anticipando dl ¢
Fatturazio Fatturarione annuale in uniga s

Modalitd

Mote: wata mind : 20 2 servazions 3 anni

IS SVILUPPC INFORMATICO 5.R.L.

Spde Legale )

Largs Luigh Mercantin, 13 Tel. (321 290600 Fa. - FaX 0521 200260 | C.F & PIVAGIE06840342
43125 Parmia info@isiaviluppe it CCIAA PEma 1° 165109
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st

£ 5 W PROPOSTA DI CONVENZIONE
ST

o i1 VISTO CLIENTE

W

VISTO NFXTRIT

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI INGEGNERI
08/10/2015 E-rsp/6064/2015

! ; . Spett.le
DNRAANRTO (TR conrsngmmeronae
DEGLI INGEGNERI

Via XX Settembre, 5
ROMA

Torgiano, 08.10.2015
Protocollio pp/805/105
OGGETTO. Oggetto della convenzione & la fornitura, per tutti gli Ordini aderenti, di un servizio

di protocollo informatico, archiviazione elettronica e conservazione sostituiva a norma del
registro unico di protocollo.

SERVIZI OFFERTI. Viene offerto il sistema documentale Nextbit costituite dai moduli di
protocollazione ed archiviazione elettronica e conservazione sostitutiva / digitale nella modalita
del canone di utilizzo. Questo sistema integra una funzione automatica che provvede alla
generazione automatica di un decumento in formato PDF contenente gli estremi dei protocolli
registrati nel giorno; tale documento viene inviato sempre con funzione automatica al sistema
di conservazione digitale a norma. Fa parte dell’'offerta anche la redazione del manuale di
conservazione € |‘assunzione della responsabilita di conservazione. E’ prevista, in maniera
opzionale, anche la redazione del manuale di gestione documentale: si tratta di un documento
obbligatorio per le P.A. che descrive i flussi documentali, i ruoli ed il sistema di gestione
documentale nel suo complesso; a differenza del manuale di conservazione che deve
necessariamente essere redatto dal responsabile di conservazione, il manuale di gestione
documentale pud essere redatto autonomamente e per questo motive viene offerto
opzionalmente.

MODALITA’ DI FRUIZIONE. 1l sistema di protocollo viene installato in house pertanto ciascun
Ordine aderente dovra avere a disposizione un computer con sistema operativo Microsoft
Windows da utilizzare a tale scopo.

MODALITA’ DI _UTILIZZO, RINNOVO E DISPETTA. L'utilizzo del sistema di protocollo,
archiviazione e conservazione prevede la sottoscrizione del contratto di utilizzo. Il canone di
utilizzo &€ annuo e si rinnova di anno in anno salvo disdetta da comunicarsi almeno 30 gg prima
della scadenza.

COSTI.
SEL. | SERVIZIO TIPQ DI COSTO | IMPORTO
X Modulo di protocollo ed archiviazione elettronica (*) Canone annuo_ | 200,00 €
X Modulo di conservazione sostitutiva Canone annuo | 300,00 €
X Manuale di conservazione Una tantum 300,00 €
Manuale di gestione documentale Una tantum 600,00 €

Nota: gli Ordini che stanno gia utilizzando il meduie documentale di NextWare_Pro non avranno alcun costo per questa
voce.

Nextbit Srl
-Riero Pagletti
lers_adé™

Nextbit Srl - Via 1° Maggio, 4 — 06089 — Torgiano Loc. Miralduolo (PG) 7
P.IVA 03097330546 - R.E.A. n° PG 263476 Capitale Sociale € 10.000,00i.v. { I
Tel: +39 675 9975315 Fax: +38 075 395903 Email: info@nextbitsr!.it Web: www.nextbitsrl. it 5






